开标参考流程
1、 开标会议马上开始。
请参加开标会议的人员将通讯工具关闭或设置成振动状态。开标会议期间，不可随意走动和大声喧哗，注意保持会场秩序。
2、 [bookmark: _GoBack]                          开标会议现在开始。
3、 首先介绍参加本次开标会议的单位和人员：（看名单）
4、 下面检查投标文件的密封情况。
现在请各投标人法定代表人或其委托代理人前来检验投标文件的密封情况，并签字确认。检验顺序，按投标人送达投标文件先后顺序（的逆序），依次进行。
第一投标人：（1）
下一投标人：（2）
           （3）
投标文件密封情况检验完毕。
5、 下面启封投标文件、唱标。
现在宣读各投标人的投标保证金、投标报价、质量目标及工期。唱标顺序，按投标人送达投标文件先后顺序（的逆序），依次进行。
（1）下面宣读第X标段。（若为多标段）
第一投标人：  （单位全称） ；该投标人已提交投标保证金为    万元；投标报价    万元（三遍，最后一遍为最终报价    万元）（若有修正报价，在确认修正报价有效的情况下，则读取原报价一遍后，读：该投标人提交了修正报价，报价为   万元，最终报价为   万元（修正报价））；质量目标 合格或优良 ；工期     日历天。 
下一投标人：……（同上）。
（2）下面宣布第X标段。
》》》》》》各投标人投标保证金、投标报价、质量目标及工期宣读完毕。
下面请各投标人法定代表人或其委托代理人对开标记录进行签字确认： 
第一投标人：   （单位全称）     下一投标人：……（同上）。
唱标完毕。
6、 下面宣布评标期间答疑有关事项安排：请各投标人法定代表人或其委托代理人于 开标会议结束 后在此等候评委对其投标文件的质疑。
7、             开标会议到此结束。
8、 散会。
注意语速。

